Mottokuaaetiun Gerdaskadla — nyir starfsmenn “v]
Markmid med datluninni er ad studla ad drangursrikri mottdku nys R

starfsfélks i Gerdaskdla, kynna helstu paetti skélastarfsins og audvelda
pbeim ad adlagast nyjum vinnustad.

Mottokuferlio:

Skélastjori:

v Tekur vidtal vid nyjan starfsmann:
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Faer afhent leyfisbréf og gogn um menntun

Saekir um undanpagu til kennslu ef vid a

Feer stadfestan kennsluferil/stjérnunarferil

Kynnir rddningarsamning sem er svo undirritadur

Kynnir yfirlysingu um trdnad og pagnarskyldu til undirritunar
Aflar heimildar til upplysingadflunar af sakaskra

Radir beidni um nytingu persénuaflattar

v Kynnir rddningarsamning og ber abyrgd & undirritun

v Heldur fund med nyjum starfsmoénnum vid skélabyrjun

v’ Fer yfir starfslysingu viSkomandi starfsmanns

v’ Bendir starfsmanni & starfmannastefnu sveitarfélagsins sem og fraedslustefnu
v Kynnir nyja starfsmenn & starfsmannafundum og skélasetningu

v Kynnir adstodarskoélastjora og deildarstjora

Adstodarskolastjori:
v' Afhendir lykla ad hisnaedi skélans sem og dryggisnumer ef parf
v Synir starfsmanni hisnzdid
v' Afhendir og kynnir handbdk fyrir kennara (ef vid &)
v" Kynnir stefnu skélans og heimasidu

Deildarstjori

v" Kynnir stodpjénustu

v" Kynnir starfsmann fyrir verkefnastjérum og nams- og starfsradgjafa
v Heldur utan um skipulag 4 kynningum verkefnastjéra

v" Kynnir starfslysingu fyrir studningsfulltrGum og setur pau inn i starfid



Verkefnastjorar eda adrir:

v Undirbda um 30 minudtna spjall vid nyjan starfsmann
v Kynna verkefni sin og starfsemi
v Nyr starfsmadur faer kynningu a:
o Leesi og lestrarpjalfun
Velferdarkennslu
Fridgardi
Namsveri @ unglingastigi
Snillitimum/hringekju/braedingi
Taeknigardi
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Verkefnastjori taeknimala:
v" Kynnir télvukerfi skdlans, télvupdst og geymslu gagna
v Setur upp télvu fyrir starfsmann ef vid &
v" Kynnir Mentor og FB sidur starfsmanna

Namsradgjafi:

v' Kynnir starf sitt med nemendum, fyrirkomulag vidtala, radgjafar
og sérstok namskeid
v Kynnir vidbrégd vegna 6fullnaegjandi skélaséknar

Skrifstofustjori:

v Kynnir forfallaskraningu og leyfisbeidnir
Kynnir fyrirkomulag var6andi hadegsimat og afmaeliskaffi
Bendir @ neydarmoppu og eydublod fyrir skraningu slysa eda dverka
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Synir starfsmanni simkerfi

Tranadarmadur:
v" Kynnir viSkomandi stéttarfélag



